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- IlpaBunamMu mpuemMa B ABTOHOMHYIO HEKOMMEPYECKYIO OpTaHHM3alldI0 BBICIIETO
obOpazoBanus «CHOMPCKUN MHCTUTYT OM3HECA, YIIPABICHUS M MICUXOJOTUN» 1O TIPOrpaMMam
BBICIIIETO M CPETHETO Mpo(deccuoHanbHOTr0 00pa3oBaHus;

- IIOJIMTUKOM B 00JIaCTH KAY€ECTBA,

- UHBIMU JIOKQJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH MHCTUTYTA

1.5. Cpok noaHOMOYMM MPUEMHON KOMUCCUU COCTABIISET OJUH TO/I.

2. CocTaB NpueMHOH KOMUCCHU

2.1. CoctraB npueMHOW KOMHUCCHUU YTBEP)KIAETCA MPUKA30M PEKTOpa, KOTOPBIM
ABJISIETCSA MPECeaaTeNeM TPUEMHON KOMUCCUU UHCTUTYTA.

2.2. llpueMHas KOMUCCHSI COCTOUT M3:

- IpeiceiaTesNsi MPUEMHON KOMUCCHUU;

- 3aMECTUTEJIEH ITpeAcenaTesns NPUEMHOW KOMHUCCHH;

- OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi IPUEMHON KOMUCCHUU;

- 3aMECTUTEJIEN OTBETCTBEHHOI'O CEKPETapsi IPUEMHON KOMUCCHUU;

- TEXHUYECKUX CEKPETapen;

- IpeJiceiaTesNied aneUIiUOHHbIX, ATTECTAMOHHBIX U OK3aMEHALMOHHBIX KOMUCCHU.

2.3. llpencemarens mpueMHOW KOMHUCCHHM M3 YHWCIIA YIEHOB MPUEMHOW KOMHCCUU
Ha3HA4YaeT 3aMECTUTENICH MpeacenaTenss NPUEMHON KOMHUCCHH; OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTaps
IIPUEMHONM KOMMCCHUHU; 3aMECTHUTENIE OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi INPUEMHOM KOMMCCHH;
TEXHUYECKUX CeKpeTapel. 3 uncna wieHOB SK3aMEHALMOHHON U aleJUIALUOHHON KOMUCCHM
Ha3Ha4yaeT npeaceaaTesied U YIEHOB HK3aMEHAIMOHHBIX U aleJUIIIUOHHBIX KOMUCCHIA.

2.4. TIlpencemarenh TPHUEMHONM KOMHUCCHU PYKOBOJUT BCEH  JIEATEIBHOCTHIO
MPUEMHOM KOMHCCMM M HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJEHHE JEHCTBYIOILIEIO
3akoHOJaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu B 00sacTé 00pa3oBaHHUsI M JIOKYMEHTOB TIO
(OpMHpPOBAaHNIO KOHTUHIEHTA CTYJEHTOB, OMpeEAesieT OOS3aHHOCTH YJICHOB MPUEMHOMU
KOMHUCCHHU U YTBEPKIAET €€ IJIaH paOOTHl.

2.5. TlomHOMOYMS W TOPSAIOK ACSITEIHHOCTH MPUEMHOW KOMHCCHHM OIPEACTSIOTCS
HACTOSAIIUM TMOJOKEHUEM M NPHIOKEHUAMU K HEMY, YTBEP)KICHHBIMU IIpeIcenaTesieM
MIPUEMHON KOMHUCCHH.

3. [Tos1HOMOYMS MPHEMHOH KOMHCCUH

3.1. [TIlpeacenarens mpuéMHON KOMUCCHU:

3.1.1. Y1Bepxknaer:

- IJ1aH paboThl MPUEMHOM KOMUCCHUY;

- JIOKaJbHbIE HOPMATUBHBIE aKThl WHCTUTYTA, PETIAMEHTHPYIOUIUE EATEIbHOCTb
MPUEMHON KOMHUCCHH;

- pacniucanue U rpaduK BCTYNUTEIbHBIX UCTTBITAHUA.

3.1.2. Onpenenser:

- pexuMm paboThl NPUEMHOM KOMHUCCUM U CTPYKTYPHBIX MOJApa3JIeICHUI,
o0ecrneurBaInX HabOp B MHCTUTYT 00yYaIOIIUXCS;

- 00513aHHOCTH YJIEHOB NPUEMHON KOMHUCCHUHU.

3.1.3. IlpoBoauT npuéM Tpak/iaH Mo BOMPOCAM MOCTYIUICHUS B UHCTHUTYT.



[udp noxymenra:

TIOJIOKEHUE O ITIPUEMHOM KOMUCCHN CK.IL 13 - 2016

ctp. 3u3 10

3.1.4. KontponupyeT u NpUHUMAET BCE HEOOXOAUMBIE MEPHI M0 OXpaHe TPy/Ja YICHOB
NPUEMHON KOMHUCCHH, MPOU3BOJACTBEHHON CaHUTAapHH, MPOTHUBOMOXKAPHBIX MEp Ha paboumx
MeCTaX, MOJJICPXKAHUIO TPYAOBON JHUCHUIUIMHBI M BBIMOJIHCHUIO TPABUJI BHYTPEHHETO
pacmopsiika UHCTUTYTA.

3.2. 3amectuTelnb npeaceaaTess IPUEeMHON KOMUCCHU:

3.2.1. OcyuiecTBasieT KOHTPOJb:

- BBITIOJTHEHWSI TJIaHA TIPUEMA,

- BBITIOJTHEHUSI T1J1aHa paboOThl IPUEMHON KOMUCCHUH,

- COONOJIEHUS] YJICHAMH TPUEMHOW KOMHUCCHH JIOKQJIBHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB
WHCTHUTYTA, PETIAMEHTUPYIOMIUX JESTEIIbHOCTD MPUEMHON KOMHCCHHU.

3.2.2. Opranusyer:

- paboty mo paszpaboTke ¢GopM JOTOBOPOB Ha OKa3aHWE IIATHBIX 0Opa30BaTEIIbHBIX
YCIYT, a TaKKe JIOKAJIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB HMHCTUTYTA, PETIAMEHTUPYIOIIUX
JesITeNbHOCTh IPUEMHON KOMHUCCHU.

3.2.3. Ha Bpemst oTcyTcTBUA TMpejacenaTesiss MPUEMHOW KOMHUCCHHM HCIIOJHSET €ro
oOsi3anHOCTH. [IpHOOpeTaeT COOTBETCTBYIOIIME TIpaBa W HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a
KaueCTBEHHOE M CBOEBPEMEHHOE HCIIOJIHEHNE BO3JIOKEHHBIX HA HETO 00sI3aHHOCTEA.

3.3.  OTBeTCTBEHHBIH cekpeTapb NPUEMHON KOMHUCCHU:

3.3.1. [Ipexacrapnsger Ha 3aceAaHKe MPUEMHON KOMUCCHUY KaHAUIATYypbl HA HA3HAUCHUE
npeJceaaresei u WieHOB SK3aMEHAIIMOHHBIX U alleJUISIIUOHHBIX KOMUCCHI.

3.3.2. TIpoBoauT npuém rpakiaH 1o BOIpocaM NOCTYIIICHUS] B MHCTUTYT.

3.3.3. IlpenocraBnsger uHbOpMaUiO O TpHEMEe Ha OOydeHHE B OTICNI PEKIaMbl H
npodoprueHTAITHH.

3.3.4. PazpabarbiBaeT MPOEKTHI JOKAIBHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB, PEriIaMEeHTHPYIOIINX
npreM Ha 00ydYeHHUE B UHCTHUTYT.

3.3.5. OGecmneunBaer coOroIeHUE JIOKaTBHBIX HOPMAaTHUBHBIX aKTOB,
pErIaMeHTHPYIOIINX MPUEeM Ha 00ydeHHe B HHCTUTYT.

3.3.6. OcymiecTBiseT:

- OMIEPATUBHOE YNIPABJIECHUE ACATEIBHOCTHIO TPUEMHON KOMUCCHH;

- 00111e€ PYKOBOJICTBO MIPH MOATOTOBKE MaTEpUaJIOB K 3aUMCICHUI0 a0UTYPHEHTOB,;

- 03HAKOMJICHHEC YICHOB IMPUEMHON KOMUCCHH C JIOKAJTBHBIMU HOPMATHBHBIMHU aKTaMH,
PETIaMEHTHPYIOIIUMU TIPUEM Ha OOYUICHHE B UHCTHTYT.

3.3.7 Opranusyer:

- IPOBEJICHUE BCTYMHUTEIBHBIX UCIIBITAHUN M Pa3MelIeHne a0UTYpUEHTOB IO pabounum
MECTaM B ayJAUTOPHH;

- odopmienue, obecriedeHME HEOOXOAUMBIM HMHBEHTApEM, CpPEIACTBAMHU CBS3U H
00opyIOBaHUEM TIOMEIICHHUN JUTsl pabOThI MPUEMHON KOMHUCCUU, Ay TUTOPHUI JIJIsl TPOBEICHISI
BCTYNHTEIBHBIX MCIBITAHUN U KOHCYJIBTAIINH;

-  TpOBEJCHHE KOHCYJIbTAIMA TIepe]] BCTYNHUTEIbHBIMU HCIBITAHUAMH  (TIPU
HEO0OXOIMMOCTH) U areJUISIUN.

3.3.8. Pazmemaer u oOHOBIsIeT HHGOPMALUIO HA HH(OPMALIMOHHOM CTEHJIE IPUEMHOM
KOMHUCCHHM U O(UIMAIBHOM caliTe MHCTUTYTa. HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a JOCTOBEPHOCTH
pa3mernieHHoN nHOpMaIIUHU.
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3.3.9. IlpunumMaer yuyacTue B MPOBEIEHUU AHS OTKPBHITBHIX JIBEpPEHl, BBICTABKAX U
spMapKax.

3.3.10. l'otoBur:

- Marepuaibl K 3acelaHusIM NPUEMHOM KOMHUCCUU W OCYUIECTBISIET KOHTPOJIb
BBITOJTHEHUSI IPUHATHIX PELLICHU;

- CIOHCKM  JIUI, YCHENIHO NPOLICANIUX  BCTYNHUTENbHBIE  HUCIBITAHUS |
PEKOMEHIOBAaHHBIX K 3aUUCIECHUIO B COCTaB OOYyYAIONINXCS UHCTUTYTA.

3.3.11. CocraBnsieT pacnyucaHue BCTYMHUTEIbHBIX UCIBITAHUN W KOHCYJIbTAIlMi mepen
BCTYIUTEIbHBIMUA UCTIBITAHUSAMHU (TMIPU HEOOXOAMMOCTH) ISl TOCTYIAIOIIUX HAa OYHYIO0, OYHO-
3204YHYIO0 ¥ 3204HYI0 (DOPMBI OOYUECHUSI.

3.3.12. KontponupyeT NpaBUIBHOCT O(GOPMIICHUS JHUYHBIX eI aOUTYypPHUEHTOB U
HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a BEICHHUE >KYPHAJIIOB PETHUCTPAlMU JOKYMEHTOB aOUTYypHEHTOB
(ITpunosxenue Ne 1).

3.3.13. ObecrnieunBaeT MOATOTOBKY HWH(GOpPMAlMU O XOJ€ MPHUEMHON KaMIlaHUU U
MIPEACTABIIAET €€ MPEACEIaTEN0 NPUEMHON KOMUCCHH.

3.3.14. OdopmisieT NpOTOKOIIBI 3aCEAAHUIN TPUEMHON KOMUCCHUH.

3.3.15. OOecneunBaeT COXpPaHHOCTh JOKYMEHTOB U HUMYIIECTBA MPUEMHON
KOMHUCCHUHU.

3.3.16. OpranuzyeT NOATOTOBKY U TEpeaauy JTUYHbBIX /€] a0UTypUEHTOB B YUEOHYIO
4acTb.

3.3.17. OruuthiBaeTcsi 0 pabore NPUEMHON KOMHCCHU Tepen YYEHBIM COBETOM
WHCTHUTYTA.

3.3.18. ToroBut oT4€ThHl O paboTe NPUEMHON KOMHUCCHUHM HJs PACCMOTPEHHUs Ha
3aceJaHNM YUYEHOTO COBETa, a TAaKKe JJIsi OpPraHoB yMpaBieHHUs OOpa3oBaHHUA U CIIykKO
3aHITOCTH.

3.3.19. CBoeBpeMeHHO 1aéT OTBETHI HAa MUCHMEHHBIE 3aMPOCHI TPAXKIAH MO BOIIPOCaM
npuémMa B HMHCTUTYT W HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a HX JOCTOBEPHOCTh M COOTBETCTBUE
JCHCTBYIOIIEMY 3aKOHOIATEIHCTBY M JIOKATHHBIM HOPMATHUBHBIM aKTaM MHCTHUTYTA.

3.4. 3amecTuTenbh OTBETCTBEHHOT'O CEKpeTapsi MPUEMHOW KOMUCCUU:

3.4.1. B oTCyTCTBHME OTBETCTBEHHOTO CEKpEeTaps OCYIIECTBISIET PYKOBOJICTBO U
KOOPJIMHAIIMIO IEATETbHOCTH YJICHOB MPUEMHON KOMHUCCHHU, KOHTPOIHPYET T0OPOCOBECTHOE
WCIIOJITHEHUE UMH CBOMX OOS3aHHOCTEH, PaCHOPSKEHUHN U yKa3aHUI TpeaceaTeNs IprUeMHOM
KOMHUCCHUH, a TaKXK€ BBINIOJIHAET WHbIE OOS3aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTaps MpUEMHOMU
KOMHCCHUU B COOTBETCTBUU C HACTOSIIUM TOJIOKECHUEM.

3.4.2. KoHTponupyeT NoAroTOBKY MaTepUaIoB JJisi BCTYHUTEIbHBIX UCTIHITAHUM.

3.4.3. KoHTponupyer AesaTeIbHOCTh YK3aMEHAIIMOHHBIX U aleJUIIIMOHHBIX KOMUCCHIA.

3.4.4. KontponupyeT TpaBUIBHOCTh 3allOJMHEHUS W JOCTOBEPHOCTh JIaHHBIX B
HK3aMEHAITMOHHBIX BEJOMOCTSIX.

3.4.5. YdacTByeT B MOATOTOBKE OTYETOB O pabOTe MPUEMHOM KOMUCCHUH.

3.5. Texuuveckuii cekperapb MPUEMHON KOMHUCCHUU:

3.5.1. OcymiecTBiseT NpuéM, PErUCTPAIMIO M BO3BPAT JOKYMEHTOB aOUTYPUEHTOB H
HECET JIMYHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a MPaBUWILHOCTH O(OPMIICHHS, PErHCTpallid U BO3Bparta
JOKYMEHTOB a0UTYpPHUEHTOB.

3.5.2. OdopmaseT TUUHBIC J1e7a a0UTYPUCHTOB.
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3.5.3. Ilepena€r nmo akty B yueOHYIO YaCTh JHYHBIC Jieia a0UTYPUEHTOB, 3aUMCIICHHBIX
B UHCTHUTYT.

3.5.4. YyacTByeT B NOJArOTOBKE MAaTepUasIOB JIJIsl IPOBEICHHUS 3aUMCICHUSI.

3.5.5. O0ecrneunBaeT COXpaHHOCTh JTUYHBIX JI€T U JIOKYMEHTOB aOUTYPUEHTOB.

3.5.6. OkaspIBaeT aOUTYypUEHTaM MOMOIIL TIPH 0(OPMIICHUHN 3asIBJICHHIA.

3.5.7. IlpoBoauT nuYHYHO Oecemry ¢ KaXIbIM aOUTypUEHTOM W/WIM 3aKOHHBIM
Mpe/ACTaBUTENIEM a0OUTypUEHTa IO BOMpOcaM MpueMa JOKYMEHTOB U TMOCTYIUICHHUS B
UHCTUTYT.

3.5.8. TmaTtenbHO 3HAKOMHUTCS C JIOKYMEHTaMU aOUTYpPUEHTOB, YCTaHABIMBAET MX
COOTBETCTBHE NpaBWIaM TMpUEMa B HWHCTUTYT, MOJJIMHHOCTb, a TakXXe MPaBUIBHOCTh
MIPE/ICTABIICHHBIX CBEJICHUI B 3asIBJICHUU.

3.5.9. YuacTtByeT B 0OpMIICHHH UHBIX TOKYMEHTOB MPUEMHON KOMUCCHUHU.

3.5.10. BeimonHseT nopyueHus OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsi MPUEMHOW KOMUCCHUU U €r0
3aMECTUTEIIEH.

4. Opranusanus padoTbl IPUEMHOH KOMUCCHHT

4.1. Pemenuss npueMHON KOMHUCCUM TPUHUMAIOTCSA B CTPOTOM COOTBETCTBHHM C
JCHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATeNbcTBOM Poccuiickoit denepanun B obiacTu oOpa3oBaHUs U
JIOKAJIbHBPIMA HOPMATHBHBIMH aKTaMH WHCTUTYTa TPOCTBHIM OOJIBIMMHCTBOM TOJIOCOB (TIpH
HAJIMYUH HEe MeHee 2/3 yTBEp>KIECHHOTO COCTaBa).

4.2. 3acemaHuss TPHEMHOW KOMHUCCHH OQOPMIISIOTCS MPOTOKOoJIamMH. I[IpOoTOKOJIBI
MOJIMUCBHIBAIOTCA MpeAceaaTesIeM NPUEMHOM KOMHMCCUM W OTBETCTBEHHBIM CEKpETapeM
MIPUEMHON KOMUCCHH.

4.3. OTBETCTBEHHBIN CEKpeTaph, a B €r0 OTCYTCTBHE 3aMECTHTENIM OTBETCTBEHHOTO
ceKkpeTaps, 3a0JJarOBPEMEHHO TOTOBSAT pas3IMyHble MH(GOPMAIMOHHBIE MaTepHaibl, OJaHKH
HEOOXOAMMOW  JOKYMEHTAIlMHM, TMPOBOAST TMOAOOpP COCTaBa 9K3aMEHAIIMOHHBIX U
aNeJUIAIIMOHHBIX KOMUCCHH JUIsI pACCMOTPCHHSI HA YUEHOM COBETE, 00OPYAYIOT MOMEIICHUS
U1 pabOThl TIPUEMHON KOMHCCHUH W TIPOBEACHUS BCTYMHUTCIBHBIX HCIBITAHWN, TOTOBST
oOpa3ibl opopMIICHHSI TOKYMEHTOB JJii a0UTYpHUEHTOB, OOCCIICUMBAIOT yCJIOBUS XPAHECHUS
JIOKYMEHTOB.

5. OT4eTHOCTH NPHEMHON KOMUCCHU

5.1. PabGora mnpueMHOM KOMHCCHHM 3aBEpILIAETCS OTYETOM O padoTe NpUEMHOM
KOMHCCHH, KOTOPBI paccMaTpuBaeTCs HA 3aceJaHuM YUYEHOrO0 COBETa HWHCTUTYTa U
YTBEpKJIaeTcs Mpeace1aTeneM NPUEMHON KOMUCCHUU.

5.2. Otder cocTaBiseTCSi HAa OCHOBAHWU JIOKAJIBHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB,
perjiiaMeHTUPYIOMIMX IPUEM Ha 00yUeHUe B UHCTUTYT, U BKIIIOUAET B c€0s1 CBEJICHUSI:

- IPOTOKOJIOB 3aCEIaHUN IPUEMHON KOMUCCHY;

- MPOTOKOJIOB PELICHUN aneJUIALMOHHON KOMUCCHH;

- )KypHAJIOB PETUCTPALIMH JOKYMEHTOB MOCTYHAIOIINX;

- pacmucaHus BCTYUTEIbHBIX UCTIHITAHUMN;

- IWYHBIX JIeJ1 TOCTYMAIOIINX;

- DK3aMEHALMOHHBIX BEAOMOCTEM;

- IPUKA30B O 3a4NCICHUMU.
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6. B3aumoneiicrBue
T[IpreMHast KOMHCCHS B3aHMOJIEHCTBYET:
6.1. Co BceMH CTPYKTYPHBIMH TIOJpA3JCICHUAMH HHCTHTYTa — II0 BOIPOCAM,

OTHECEHHBIM K cpepe AeSITSIbHOCTH MPUEMHON KOMUCCHH.

6.2. Co CTOPOHHUMH OpraHM3alMsIMH, OpraHaMH TOCYJapCTBEHHON BIACTH U
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS AJisl MOIyYeHUs] He00X0uMoil B paboTe MHPOpMALMK U TIp. — B

mnpeaciax HOHHOMO‘IHﬁ, YCTAHOBJICHHBIX HACTOAINHUM ITOJIOKCHHUCM.

PaccmoTpeno Ha 3aceganuyu mpueMHON Komuccuu (mpotokodt oT 15.02.2016 Ne 01).
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