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О психологическом центре «Сфера» 

1. Общие положения

.. 

�с� 

1.1. Психологический центр «Сфера» (далее по тексту - центр) является 
структурным подразделением Автономной некоммерческой организации высшего 
образования «Сибирский институт бизнеса, управления и психологии» (далее по 
тексту - институт, АНО ВО СИБУП). 

1.2. Центр входит в состав факультета психологии. 
1.3. Центр создается и ликвидируется приказом ректора института. 
1.4. Центр в своей деятельности подчиняется декану факультета психологии. 
1.5. Непосредственное руководство центром осуществляет директор центра 

(далее по тексту - директор), назначенный приказом ректора института по 
представлению декана факультета психологии. 

1.6. В своей работе центр руководствуется: 
1.6.1. Законодательством и нормативными актами, действующими на 

территории Российской Федерации и Красноярского края, регламентирующими 
деятельность образовательной организации в сфере высшего, среднего 
профессионального и дополнительного профессионального образования. 

1.6.2. Уставом института. 
1.6.3. Политикой в области качества института. 
1.6.4. Приказами ректора института. 
1.6.5. Распоряжениями проректоров института. 
1.6.6. Распоряжениями директора колледжа. 
1.6.7. Распоряжения директора центра. 
1.6.8. Настоящим положением. 
1.6.9. Иными локальными нормативными актами института. 
1. 7. В состав центра входят: директор, психолог, помощник психолога,

социальный работник, специалист по специальным техническим программным 
средствам обучения инвалидов. 

2. Основные задачи

Основными задачами центра являются: 
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2.1. Обеспечение удовлетворения спроса населения на все виды 
психологической помощи для обеспечения личностного, интеллектуального и 

профессионального развития личности на каждом возрастном этапе, содействие 

сохранению психического здоровья населения. 
2.2. Создание условий по обеспечению инклюзивного обучения инвалидов по 

программам среднего профессионального, высшего и дополнительного 
профессионального образования. 

2.3.Оказание учебно-методической помощи обучающимся факультета 

психологии. 
2.4. Осуществление практического взаимодействия психологической теории, 

практической деятельности и научно-исследовательской работы. 
2.5.Осуществление психологического просвещения и повышения 

психологической культуры населения. 
2.6.Формирование профессиональных навыков работы психолога у 

обучающихся факультета психологии. 
2. 7. Разработка и внедрение новых методов обучения психологии.

3. Функции
3 .1. Участие в организации приобретения практических навыков и научно­

методическом руководстве производственными и научно-исследовательскими 
практиками обучающихся института. 

3.2. Организация работы обучающихся (практикантов и стажеров) и 
работников цента по оказанию психологической помощи клиентам, обучающимся и 
работникам института. 

3 .3. Организация и проведение лекций, семинаров, курсов повышения 
квалификации и т.д. в рамках дополнительных профессиональных программ. 

3.4. Содействие педагогическим работникам в постоянном повышении 
социально-психолого-педагогической культуры и мастерства, в 
самосовершенствовании профессионально-важных компетенций специалистов. 

3.5. Осуществление комплексной консультативной деятельности по запросу 
физических лиц и организаций. 

3.6. Содействие распространению и внедрению в практику института 
достижений в области отечественной и зарубежной психологии. 

3. 7. Содействие структурным подразделениям института в довузовской
подготовке и профориентационной работе с абитуриентами-инвалидами. 

3.8. Сопровождение инклюзивного обучения студентов-инвалидов. 
3 .9. Решение вопросов развития и обслуживания информационно­

технологической базы инклюзивного образования, программ дистанционного 
обучения инвалидов, их социокультурной реабилитации. 

3 .1 О. Содействие трудоустройству выпускников-инвалидов. 
3.11. Оказание содействия в создании безбарьерной архитектурной среды. 
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3.12. Разработка теоретических и прикладных положений о содержании, 

менеджменте и практической реализации воспитательных и профилактических 

психологических программ для всех клиентов, разработка теоретической и 

методической базы мониторинга. 
3 .13. Проведение диагностики уровня психического, эмоционального, 

личностного, интеллектуального и физического развития детей раннего и 
дошкольного возраста, подростков и взрослых. 

3.14. Психолога-педагогическое сопровождение детей групп риска, 

проведение индивидуальных и групповых коррекционно-развивающих занятий. 

4. Права
Центр имеет право: 

4.1. Давать структурным подразделениям и отдельным специалистам указания 
по вопросам, входящим в компетенцию центра. 

4.2. Требовать и получать от других структурных подразделений института 
необходимые документы и материалы (информацию) по вопросам, входящим в 
компетенцию центра. 

4.3. Вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию центра, а также 
по другим вопросам, не требующим согласования с руководством института. 

4.4. Представительствовать от имени-института по вопросам, относящимся к 
компетенции центра, во взаимоотношениях с государственными и муниципальными 
органами, а также предприятиями, организациями, учреждениями. 

4.5. Проводить и участвовать в совещаниях по вопросам, входящим в 
компетенцию центра. 

4.6. В необходимых случаях, при решении вопросов, связанных с поручением 

руководства института, привлекать в установленном порядке к совместной работе 
работников других подразделений института. 

4. 7. Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в
компетенцию центра. 

5. Ответственность
5 .1. Ответственность за своевременное и качественное выполнение задач и 

функций центра, определенных настоящим Положением, несет директор. 
5 .2. Директор несет ответственность за: 
5 .2.1. Соответствие действующему законодательству Российской Федерации и 

локальным нормативным актам института издаваемых центром и подписываемых 
руководителями института документов. 

5 .2.2. Организацию оперативной качественной подготовки и исполнения 
документов, ведение делопроизводства в соответствии с локальными нормативными 
актами института, а также использование информации работниками центра строго в 
служебных целях. 
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5 .2.3. Своевременность и качество исполнения документов и поручений 

руководства института. 

5 .2.4. Обеспечение сохранности имущества, находящегося в подразделении и 
соблюдение правил пожарной безопасности, охраны труда и т.д. 

5.2.5. Исполнение обязанностей и реализацию прав работников центра, 

предусмотренных локальными нормативными актами института и настоящим 

положением. 
5.2.6. Создание условий для профессиональной деятельности работников 

центра. 
5 .2. 7. Соблюдение работниками центра трудовой и исполнительской 

дисциплины. 
5 .3. Степень ответственности других работников центра устанавливается 

должностными инструкциями. 

6. Взаимодействие

Центр взаимодействует: 
6.1. Со всеми структурными подразделениями института - по вопросам, 

отнесенным к сфере деятельности подразделения. 

6.2. Со сторонними организациями, органами государственной власти и 
местного самоуправления (в пределах полномочий, установленных настоящим 
Положением и должностными инструкциями работников центра, доверенностью) 
для получения необходимой в работе информации и пр. 
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